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1. Pendahuluan

1.1. Latar Belakang

PT. Semen Indonesia (Persero), Tbk. merupakan salah satu Badan Usaha Milik
Negara (BUMN) yang memiliki bisnis utama dalam bidang industry produksi, distribusi, dan
pengelolahan semen terbesar. Perusahaan ini telah berdiri dari tahun 1957 dan hingga saat
ini memiliki 4 anak perusahaan utama yang berfokus pada industri penghasil semen, yaitu
PT. Semen Gresik, PT. Semen Padang, PT. Semen Tonasa, dan Thang Long Cement
Company (TLCC), yang selanjutnya dikenal sebagai Semen Indonesia Group (SMIG).

Sejalan dengan perkembangan korporasi yang meningkat dengan pesat, SMIG
melakukan penyempurnaan dan pengembangan organisasi, fasilitas produksi, infrastruktur,
serta fasilitas-fasilitas penunjang lainnya. Salah satu usaha dalam mengembangkan SMIG
sebagai sebuha organisasi, SMIG berusaha meningkatkan pekerjaan dan respon untuk
pelayanan keselamatan kerja dan lingkungan.

Sehubungan dengan adanya temuan pelanggaran dalam pengajuan permintaan APD
yang dilakukan oleh karyawan dan tidak ada control yang saling terintegrasi antar lokasi K3.
Selain itu K3 juga mendapatkan temuan terselipnya berkas-berkas yang dilakukan secara
manual untuk keperluan audit. Maka dari itu Bureau of Safety & Hygiene bermaksud untuk
membangun aplikasi yang memudahkan proses pendokumentasian terintegrasi dan
tersentral untuk semua kegiatan yang berhubungan dengan K3 di beberapa semua lokasi

Semen Indonesia Group (semua OPCO).

1.2. Tujuan

Berdasarkan latar belakang diatas, maka tujuan dari pembuatan Aplikasi SHE ini
dimaksudkan dapat mengintegrasikan sistem kerja di Bureau of Safety & Hygiene di SMIG
sehingga mempercepat pekerjaan dan respon untuk pelayanan. Selain itu, melalui Aplikasi
SHE ini mempermudah proses bisnis yang sebelumnya dilakukan secara manual menjadi
tersentral. Aplikasi SHE juga sangat dibutuhkan pihak Manajemen untuk mendukung

kelancaran setiap kegiatan pekerjaan di semua unit kerja, terutama pekerjaan di lapangan

yang mempunyai resiko kematian.
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2. Petunjuk Penggunaan
2.1. Masuk Menu Safety
Dalam menu Safety terdapat 7 sub menu yaitu Working Permitt, Daily Report,

Scaffolding, Recapitulation, Accident Report, P2K3, Tools & SIO, dan Master Dasar Hukum.

Masing-masing sub menu akan dibahas berikut ini:

1) Masuk ke halaman Aplikasi SHE.
2) Masukkan username dan password.
3) Klik tombol Login.

4) Sistem akan menampilkan Halaman Utama Aplikasi SHE yang terdapat 8 Menu

Utama. Yang akan dibahas hanya Menu Safety.
5) Pilih menu Safety dan sistem akan menampilkan Halaman Safety yang didalamnya

terdapat 7 Sub Menu.

WORKING PERMIT

DAILY REPORT

SCAFOLDING RECAPITULATION

i

P2K3

TOOLS SIO SERTIFICATION
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2.2. Sub Menu Working Permit

Sub menu Working Permitt berguna untuk menampilkan Link berupa Button untuk
menuju Aplikasi Working Permitt dengan hak akses yang berbeda (user melakukan login
ulang saat masuk Aplikasi Working Permitt).

1) Pilih sub menu Working Permit.

WORKING PERMIT

DAILY REPORT

SCAFOLDING RECAPITULATION

P2K3

TOOLS SIO SERTIFICATION

2) Sistem akan menampilkan Button link menuju Aplikasi working permit.

oy
=i

Working Permit
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2.3. Sub Menu Daily Report
Sub menu Daily Report berguna untuk melakukan pencatatan terkait temuan Unsafe
Condition dan Unsafe Action.
1) Pilih sub menu Daily Report.

2) Sistem akan menampilkan Halaman Daily Report.

WORKING PERMIT

DAILY REPORT

SCAFOLDING RECAPITULATION

P2K3

TOOLS SIO SERTIFICATION

2.3.1. Tambah Temuan
Tambah temuan berguna untuk mencatat temuan yang ditemukan oleh petugas K3.

Berikut ini langkah-langkah untuk menambah temuan unsafe action/unsafe condition.

1) Klik button untuk menambahkan Temuan.
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2) Sistem akan menampilkan Form Temuan.
a. Isi kelengkapan data tanggal, jam, shift, type, code funclok, kasi,
temuan ketidaksesuaian, penyebab/masalah, potensi bahaya,

rekomendasi, dan rencana tindak lanjut.

b. Kiik tombol .

Form Temuan Tidak Kesesuaian

PT. Semen Indonesia (Persero) Thi

b Juiy [ Choose File | unsafe_action,jpg
B 20171220 . 08:10 o] -

S TR

Shift

Shift | {Satu) ¥
Type

Unsafe Action v

Code Functional Location
5T-4301-KL-317-5G27 - MOTOR SLIDE GATE 1 172700M1

KASI
00000386 — SUPRAPTO

Temuan Ketidak Sesuaian :

Mabuk.Bercanda.main-main dan sembrono

Penyebab / Masalah :

Bosan

Potensi Bahaya :

Terjadi kecelakaan

Rekomendasi Safety :

Istirahat

Rencana Tindak Lanjut Safety:

Dilakukan sosialisasi terkait dampak dari temuan tersebut

3) Sistem akan menampilkan pesan sukses Simpan.

4) Temuan yang berhasil ditambahkan akan tampil dalam List Data Temuan

berdasarkan jenisnya (Unsafe Action/Unsafe Condition).

Data Saved : Success!
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2.3.2. View Detail Temuan
Temuan yang berhasil ditambakan akan muncul dalam List Temuan Unsafe &

List Unsafe Report.

1) Kilik button pada List Temuan Unsafe Action/Condition yang ingin
dilihat.

¥

2) Sistem akan menampilkan Detail Data Temuan Ketidaksesuaian.

a. Terdapat dua jenis status mdan m

b. Status Open ketika temuan pertama kali ditambahkan.

c. Status Close ketika temuan sudah dilakukan perbaikan.

Detail Data Temuan Tidak Kesesuaian

| B S @ @ oo
e . nml
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Dalam tampilan form detail temuan terdapat 4 fungsi button yaitu Edit, Print, Delete,

dan Send Email ke atasan. Berikut ini penjelasan untuk mengakses keempat fungsi.
A. Edit Detail Temuan

1) Kilik button E pada Form Detail Temuan. Edit hanya bisa dilakukan perubahan

untuk tanggal perbaikan dan status temuan.

Detail Data Temuan Tidak Kesesuaian

wo Il A AN TV ThALAN STATUR  LOWAS am ACTION

| ity A @ oo

M By @ a oo

2) Sistem akan menampilkan Form Detail Data Temuan.
a. Jika Unsafe Action, tidak perlu dimasukkan Tanggal Komitmen
Penyelesaian dan hanya ubah status temuan.

b. Jika Unsafe Condition, perlu dimasukkan Tanggal Komitment Penyelesaian.

Detail Data Temuan Tidak Kesesuaian

Pt Sevestiats ot Lamput

B. Print Detail Temuan
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1) Klik button "= pada Form Detail Temuan. Digunakan untuk mencetak laporan

berdasarkan temuan yang dipilih.

Detail Data Temuan Tidak Kesesuaian

WO Il A S ETANS TR RN AT W LR o ACTION

2) Sistem akan menampilkan Halaman Cetak per Temuan yang dipilih.
3) Clik CTRL+P untuk mencetak.

4) Sistem akan menampilkan Tampilan Halaman Cetak Dokumen dari Temuan.
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C. Delete Detail Temuan

1) Kilik button n pda Form Detail Temuan. Digunakan untuk menghapus temuan

yang terlanjur tersimpan.

Detail Data Temuan Tidak Kesesuaian

WO Ul A AN TV ThALAN STATUR  LOWAS am ACTION

;
EOb
i

2) Sistem akan menampilkan pertanyaan Delete.

Are you sure?

a. Jika Tidak maka pilih No dan sistem akan menampilkan pesan Cancelled.

)

Cancelled

b. Jika lya maka pilih Yes dan sistem akan menampilkan pesan Deleted.

Deleted!

D. Send Email Detail Temuan

10

kg‘



1) Kilik button E untuk mengirim Tembusan Temuan ke Atasan.

Detail Data Temuan Tidak Kesesuaian

WO Il A S ETANS TV TEALAN STATUS  LOWAB o ACTION

B a
Db
¥

2) Sistem akan menampilkan Form Kirim Email.

a. Pilih Type dan Pegawai.

b. Klik button untuk menambahkan penerima Email.

. 0 Kirim & Si .. . .
c. Kilik button untuk mengirim email dan simpan.

NS
Tembusan Temuan Ketidaksesuaian

Type Pegawai

ce - i e =
Show 10 * eniries Search:

Type ik Email Opsi

cc RUDY AKAYGSEMENINDONESLA COM n
cC MASARUDDEN. UMARSSEMENINDONESLACOM n
10 INDRAMOFANDEZSEMENINDONESIA.COM n
Showing 1 103 of 3 entries Previous | 1 | Next

3) Sistem akan menampilkan pesan sukses Kirim Email.

Data Saved : Success!

4) Atasan akan menerima Email temuan untuk melakukan perbaikan/pengecekan

temuan. a. Unsafe Action

11
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2.3.3. Print Temuan
Print temuan berguna untuk mencetak Laporan Harian Keselamatan Kerja. Berikut ini

langkah-langkah mengkases Print Temuan.

1) Pilih button " pada List Temuan Unsafe Action/Condition yang ingin dilihat.
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2.3.4. View Detail Rekap Temuan

View Detail Rekap Temuan berguna untuk melihat detail dari temuan. Berikut ini

langkah-langkah melihat detail temuan.
1) Kilik button pada My List Unsafe Report.

2) Terdapat dua jenis status mdan .

(R T "o v Lds e

3) Sistem akan menampilkan detail Report.

Detail Data Temuan Tidak Kesesuaian
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2.4. Sub Menu Scaffolding

Sub menu Scaffolding berguna untuk melakukan monitoring scaffolding terkait order
pemasangan, data pemasangan, new request, progress pemasangan, dan report.
1) Pilih sub menu Scaffolding.

iyl e

WORKING PERMIT

DAILY REPORT

SCAFOLDING

RECAPITULATION

P2K3

TOOLS SIO SERTIFICATION

2) Sistem akan menampilkan Halaman Scaffolding yang berisi grafik
pemasangan scaffolding berdasarkan jenis material.

a. Dalam Halaman Scaffolding terdapat 5 pilihan tab menu yaitu Order

Scaffolding, Data Pemasangan, New Request, Progress, dan Reporting.

= Batas:
Batas:

Batas:

" omn @ oo & oo
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2.4.1. Order Scaffolding
Order Scaffolding berguna untuk menambah permintaan pemasangan scaffolding
berdasarkan kode Func Loc.
1) Pilih tab menu Order Scaffolding.

2) Kiik button .

3) Sistem akan menampilkan Form Permintaan Pemasangan Scaffolding.

4) Masukkan data permintaan pemasangan meliputi title request, description,
priority, tanggal permintaan, dank ode Func Loc.

5) Kilik button Save.

Form Permintaan Pemasangan Scaffolding

FT. Semen Ir

Titie Request (%)

Descrption (*)

Priord Ty (*) Tanggal Permintaan (*)

Code Functional Location

& Simpan

6) Sistem akan menampilkan pertanyaan simpan.

7) Sistem akan menampilkan notifikasi SAP berhasil ditambahkan order scaffolding.

16
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Notif SAP : 300000334375

2.4.2. Data Pemasangan
Data Pemasangan berguna untuk mengetahui keseluruhan data pemasangan
scaffolding (status open/progress/close).
1) Pilih tab menu Data Pemasangan.
2) Sistem akan menampilkan List Data Pemasangan berupa data table dan grafik.

3) Pilih unit kerja dan periode pemasangan untuk mencari data pemasangan.

DETAIL SCAFFOLDING

Grafik Scaffolding

Informasi pemasangan berdasarkan bulan pada tahun ini

Jurmlah

© OPEN @ PROGRESS CLOSE

Unit Kerja Tanggal

List Data Pemasangan

Show 1p v entries Search:
NO  CREATE NO NOTIF LOKASI PEMINTA KETERANGAN DURASI JUMLAH MATERIAL
AT SAP
PASANG BONGKAR PIPA ASSIBA CLAMP
0201-2018 300000324197 | BAG FILTER, PRODUCT 00001072 Tide : Demo 50
08-01-2018 = 300000334198 000
3 09-01-2018 300000334274 | BAG FILTER 354BF6 30 0 0
4 10012018 | 300 EYOR 0
e dofdent P e

17
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2.4.3. New Request
New Request berisi List Data Order untuk pemasangan scaffolding dan bisa diakses
oleh atasan untuk melakukan Approval dari Order Scaffolding.
1) Pilih tab menu New Request.

2) Sistem akan menampilkan List Permintaan Pemasanagn.

W B

LT onas P PUANT  USST IR TR TaReChs srana acnon

a. Pilih Permintaann Pemasangan dan kik button untuk Accept Order.

ACCEPT _ .
Disetujui

b. Klik button E untuk Reject Order.
c. Sistem akan menampilkan kolom keterangan untuk Reject

REJECT!

Sukses!
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2.4.4. Progress Pemasangan
Progress pemasangan berguna untuk menampilkan list scaffolding yang sedang
terpasang (kondisi progress).
1) Pilih tab menu Progress.

2) Sistem akan menampilkan List Data Pemsangan berupa data table dan grafik (per plant).

3) Pilih area dan periode pemasangan untuk melihat progress pemasangan.

a. Kiik button ﬂ untuk mengubah data material yang dipasang.

Update Data Material

PT. Semen Indonesia.

Tanggal Realisasi Material

03-01-2018 15:03:05 - 10-01-2018 1¢ PIPA 1M 30
Upload Image PIPA AM
Browse.. unsafe_action.jpg
2 PIPA 6M 3
CLAMP
PIPA 2M
ASSIBA 1

Jumlah Scaffolder

10
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i. Kilik button untuk menyimpan perubahan material.

Data Saved : Success!

ii. Klik button untuk menutup permintaan scaffolding yang selesai.

Apakah anda yakin ?

a akan melakukan close pada permintaan ini

iii. Sistem akan menampilkan notifikasi Close Scaffolding

Closed!

Permintaan berhasil di close
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2.4.5. Report Scaffolding
Report Scaffolding berguna untuk melihat keseluruhan pemasangan scaffolding dari
berbagai status (open/progress/close). Report Scaffolding dapat di export dalam bentuk Excel.
1) Pilih tab menu Reporting.

2) Sistem akan menampilkan List Data Pemsangan berupa data table dan grafik (per plant).

> e = s
=3 e w |
[ -] [ oo |
= [ o= F:3
3) Pilih area dan periode pemasangan.
4) Kilik button untuk melakukan pencarian.
5) Kilik button K untuk melakukan export atau download dalam bentuk Excel.
Bl = = o e om wee we oo e rre—

r = . o sasmro seoouct wies ot
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2.5. Sub Menu Recapitulation
Sub Menu Recapitulation berguna untuk menampilkan keseluruhan rekap dari
temuan unsafe action dan unsafe condition dengan status close (sudah dilakukan perbaikan)
dan open (belum dilakukan perbaikan).

1) Pilih sub menu Recapitulation.

WORKING PERMIT

DAILY REPORT

SCAFOLDING RECAPITULATION

P2K3

TOOLS SIO SERTIFICATION

2) Sistem akan menampilkan Halaman Recapitulation yang berisi hasil rekap Temuan.
3) Cari Rekapitulasi berdasarkan Periode.

4) Sistem akan menampilkan Rekapitulasi haasil pencarian periode.




2.5.1. Detail Recapitulation

cic>

Detail Recapitulation berguna untuk menampilkan detail dari temuan yang dipilih

dalam List Rekap Temuan.

1) Pilih salah satu data rekap dan klik button n pada kolom action.

Brwakahown Lapor an

("

Na [y
I Tomman

Tangrs Tanggs!

Tornsan

Jomn
Tomrasan

2) Sistem akan menampilkan Form Detail Temuan.

o

Update Breakdown laporan

PT. Semen Iindonesia

Foto sesudah

Foto sebelum

Daftar tanggal pengecekkan

o No Ik Tanggal

Showing 0'to 0 of D entries

Lokasi temuan

[5T-4501-5G-117-BUILD] SLAG WATER POND BUILDING

Jenis temuan

Unsafe Condition

Dasar hukum

Tanggl real

Tanggal temuan

25-12-2017

Mo data available in table

Catatan

Previous
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2.5.2. Update Recapitulation
Update Recapitulation berguna untuk melakukan update temuan terkait tanggal

pengecekan temuan. Pengecekan temuan bisa dilakukan lebih dari satu.

1) Pilih salah satu data rekap dan klik button pada kolom action.

Brwakaionn Lagor an

("

e Ladan Jenen Tanggs! Tanggs! Tanggsi et T
I Vemmnn Towrnsan Tomnian ot Roal

2) Sistem akan menampilkan Form ubah tanggal pengecekan berikutnya.

Update Breakdown laporan

FT. Semen Indonesia

Foto sebelum Foto sesudah Tanggal pengecekkan #
o 8 20122017
Catatan &

Percobaan UAT

[ST-4501-5G-117-BUILD] SLAG WATER POND BUILDING No I&  Tanggal Catatan Opsi

Lokasi temuan Daftar tanggal pengecekkan

2t availabl le
Jenis temuan Mo data available in tabl

Unsafe Condition Showing 0 to 0 of 0 entries
Previous | Nexz

Dasar hukum

Tanggal real

Tanggal temuan

20122017
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2.6. Sub Menu Accident Report

Sub menu Accident Report berguna untuk melakukan pencatatan terkait kecelakaan
kerja yang terjadi.

1) Pilih sub menu Accident Report.

ilﬂ‘ﬁ

WORKING PERMIT

SCAFOLDING RECAPITULATION

—

TOOLS SIO SERTIFICATION

2) Sistem akan menampilkan Halaman Accident Report yang berisi hasil rekap

keseluruhan Temuan.

~ IR
.
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2.6.1. Tambah Accident Report

Tambah accident report berguna untuk melakukan pencatatan kecelakaan kerja yang
telah terjadi.

1) Pilih sub menu Daily Report dan sistem akan menampilkan Halaman Daily Report.

2) Kilik button untuk menambahkan Temuan.
3) Sistem akan menampilkan Form Korban.
a. Isi kelengkapan data tanggal, shift, jam, dan status.
b. Jika status karyawan, hanya masukkan no pegawai.
c. Jika status non karyawan, isi semua data karyawan.
d

Masukkan foto korban.

e. Klik tombol My

Tambahkan Kecelakaan Kerja

PT. Semen Indonesia

Tanggal Shift Jam Status

Fiss

2017-12-29 (Satu) - 02:31 © Karyawan -

Telah Terjadi Kecelakaan Sebagai Berikut :

E KEte.angan

Nopeg Korban Nama Korban

[00000754] SETIA PURWAKA, 5.1P., MM. - SETIA PURWAKA, 5.1P., MM.
Umur Alamat

67 ZEN] G-103 KPAD JATIWARINGIN Jakarta Timur 1011¢C
Unit Kerja / Instansi Jabatan

Board of Commissioners Commissiconer/Commite

Masuk Kerja

2005-06-28

Foto Korban

Choose Files | Accident.jpg

4) Isi kelengkapan kecelakaan yang terjadi, pengawas kerja, lokasi, penyebab kecelakaan,
saksi, cedera, luka, pertolongan pertama, pertolongan berikutnya, syarat keselamatan

kerja, penjelasan unsafe action/condition, saran, dan petugas investigasi.

26
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5) Klik tombol .

Tambahkan Kecelakaan Kerja
PT. Semen Indonesia

Tanggal Shift Jam Status
=} 2017-12-29 I {Satu) b4 02:31 (o] Karyawan ]

Telah Terjadi Kecelakaan Se i Berikut :

b

Macam Pekerjaan Waktu Terjadi Kecelakaan:

Pekerjaan bangunan roboh

4

Pengawas Kerja Lokasi
112233 plant 1
Penyebab Terjadinya Kecelakaan
Kejatuhan bangunan
£l b
Saksi Kecelakaan Jabatan
[00007273] ACHMAD SHODIEQ = MNon-Eselon
Cedera Yang Dialami Keterangan luka [}
Luka ringan pads tangan Keterangan Luka
Keterangan luka
Luka ringan
Pertolongan Pertama Pertolongan Selanjutnya
Betadin Dokter
4 4
Syarat Kerja
Syarat demo
+ I EEEE——_ ¥ |z
¥ 1y
1. Unsafe Action 2. Unsafe Condition
DEMO unsafe action DEMO unsafe condition
# &
peny terjadinya kecelakaan

Keterangan
1 R ——— Y|
Saran agar kejadian tidak terulang
Pengalaman guru terbaik - demo
< I | .
Petugas Investigasi / PIC:

Anwar
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2.6.2. Update Accident Report
Update Accident Report berguna untuk melakukan perubahan data terkait

kecelakaan kerja (data korban dan keterangan).

1) Kilik button pada List Accident Report.
2) Sistem akan menampilkan Form Detail Accident.

3) Ubah data dan Save.

Tambahkan Kecelakaan Kerja

PT. Semen Indonesia

Tanggal Shift Jam Status
B 20171229 I (Satu) - 02:31 © Karyawan -

Telah Terjadi Kecelakaan Sebagai Berikut

ﬁ e

Nopeg Korban Nama Korban
[00000754] SETIA PURWAKA, 5.1P., MM. - SETIA PURWAKA, 5.1P., MM.
Umur Alamat
67 ZENI G-103 KPAD JATIWARINGIN Jakarta Timur 1011C
Unit Kerja / Instansi Jabatan
Board of Commissioners Commissicner/Commite
Masuk Kerja
2005-06-28

Foto Korban

| Choose Files | Accident jpg
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2.6.3. Detail Accident Report
Detail Accident Report berguna untuk menampilkan detail dari kecelakaan kerja

yang berhasil ditambahkan/disimpan.

1) Kilik button ﬂ pada List Accident Report.

2) Sistem akan menampilkan detail Report.

Detail Kecelakaan Kerja
PT. Semen Indonesia

Pada hari Kamis Tanggal :2017-12-28
Waktu shift | {Sat) Pukul :04:00

Telah terjadi kecelakaan sebagai berikut:

1. Keterangan tentang korban
Nopeg korban 00000767 Nama korban :GUMILANG HARDJAKOESOEMA
Umur 40 Alamat
Unit Kerja Committees Jabatan :Commissioner/Commite
Masuk Kerja 2011-03-20 Upah Sekarang

2. Keterangan tentang pekerjaan
Macam pekerjaan sewaktu terjadi kecelakaan:
Pekerjaan DEMO

. Sewaktu kecelakaan pekerjaan sudah berjalan:
Nama Pengawas SUMARYANTO, Ir. Nopeg Pengawas 100005447
Tempat Kecelakaan cdfcr

4. Saksi terjadi kecelakaan:
Nama Saksi MOCH FARCHAN Nopeg Saksi : 00000009

w

. Tentang akibat kecelakaan:
Cedera Dialami Keterangan Luka

. Pertolongan yang diberikan:
Pertama Betadin Selanjutnya :Dokter

7. Keadaan syarat keselamatan kerja:
Syarat demo

8. Penjelasan tentang terjadinya kecelakaan:
Kurang jelas
Unsafe act ¢ DEMO unsafe action
Unsafe cond ¢ DEMO unsafe condition

9. Penjelasan tentang sebab terjadinya kecelakaan:
Kurang jelas

10.5aran - saran agsar kecelakaan tersebut tidak terulang kembali:
Pengalaman guru terbaik - demo
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2.6.4. Send Email

Send Email berguna untuk melanjutkan laporan kecelakaan kerja ke atasan untuk

mengetahui detail dari kecelakaan yang terjadi.

1) Klik button -
2) Sistem akan menampilkan Form Send Email.

| untuk mengirim Tembusan Kecelakaan Kerja.

a. Pilih Type dan Pegawai.
b. Klik button untuk menambahkan penerima Email.

. 0 Kirim & Si .. . .
c. Kilik button untuk mengirim email dan simpan.

Tembusan Kecelakaan Kerja
PT. Seman Indonesia
Type Pegawai
cc ¥.
+ Tampung
Show 10 v entries Search:
Type Ib  Email Opsi
C INDRA.DARMAWAN@SEMENINDONESIA.COM n
10 RINLINDRAWATI@SEMENINDONESIA.COM u
Showing 1 to 2 of 2 entries Previous | 1 | Next
B Kirim & Simpan

3) Sistem akan menampilkan pesan sukses Kirim Email.

Data Saved : Success!
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2.6.5. Follow Up
Follow Up berguna untuk mengisi tindak lanjut dari korban dalam kecelakaan kerja.

Tindak lanjut bisa berupa rujukan korban yang dilakukan.

1) Kilik button E untuk melakukan tindak lanjut.
2) Sistem akan menampilkan Form Tindak Lanjut.

a. Masukkan Keterangan dan foto tindak lanjut.

b. Kilik button untuk menyimpan tindak lanjut.

Tindak lanjut

PT. Semen Indonesia
Keterangan
Keadaan korban sudah membaik
Foto Tindak Lanjut

Choose File | Accident-2 /PG

3) Sistem akan menampilkan pesan sukses menyimpan Tindak Lanjut

4) List Accident Report dari status Open berubah Progress (Ketika sudah dilakukan

tindak lanjut dari kecelakaan kerja).

== oon
: =N oo
| | - : = oo
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2.7. Sub Menu P2K3

Sub menu P2K3 berguna untuk melakukan pencatatan kegiatan dan panitia terkait
Panitia Pembina Keselamatan dan Kesehatan Kerja.

Pilih sub menu P2K3.

oy Bl e

S WORKING PERMIT ) DAILY REPORT

SCAFOLDING

B RECAPITULATION

th P2K3

= TOOLS SIO SERTIFICATION

2.7.1. Tambah Kegiatan

Tambah Kegiatan berguna untuk menambah Kegiatan yang akan dilakukan/direncanakan.
1) Pilih tab menu Kegiatan.

2) Masukkan tanggal, jam, tempat, PIC, Keterangan, File, dan Dokumentasi.

3) Sistem akan menampilkan notifikasi berhasil simpan Kegiatan.

Data Saved : Success!

A. View Detail Kegiatan




1) Kilik button # untuk melihat detail kegiatan.

2) Sistem akan menampilkan detail kegiatan.

Klik Untuk edit.
Tanggal Jam
8 12202017 2 16:00 o
Tempat

Plant1

PIC

00000775 - undefined

Keterangan

Rapat Tim K3

B. View Detail Photo

1) Kilik button % untuk melihat Foto/File yang di upload.
2) Sistem akan menampilkan Detail Foto/File.
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2.7.2. Organisasi
Organisasi berguna untuk melakukan maintenance terkait Panitia yang berada dalam
Organisasi K3.
1) Pilih tab menu Organisasi.

2) Sistem akan menampilkan Struktur Organisasi P2K3.

3) Pilih salah satu nama untuk menambahkan bawahan dan klik tombol Add.

BAMBANG HERMANTO

Apakah anda ingin merubah posisi ini atau menambah

4) Sistem akan menampilkan Form Tambah Baru.

5) Masukkan No Badge dan klik tombol Simpan.

Tambah Baru

Boa Boage b

Nawa

omanan Waragt

6) Struktur Organisasi akan berubah.




2.8. Sub Menu Tools & SIO
Sub Menu Tools & SIO berguna untuk melakukan pencatatan terkait sertifikat alat
(alat berat) dan SIO (individu) yang dimiliki.

Pilih sub menu Tools SIO Certification.

4 WORKING PERMIT DAILY REPORT

RECAPITULATION

SCAFOLDING

P2ZK3

& é" CIDENT R ORT
= TOOLS SIO SERTIFICATION

2.8.1. Tambah Sertifikat Alat

1) Pilih tab menu Sertifikat Alat dan klik button .
2) Sistem akan menampilkan Form Input Sertifikat Alat.
3) Masukkan data terkait no buku, peralatan, tanggal sertifikasi, tanggal riksa uiji

ulang, data teknis, no pengesahan, unit kerja, lokasi, dan foto.

4) Klik button | &simpan |

Input Sertifikasi Alat

PT. Semen Indonesia
No. Buku* Peralatan®

Tanggal iuisi seriikes™ Waktu* Tanggal Ria uj uiang™

29-12-2017 1 ¥ 29-12-2018
Data Teknis* Nomor Pengesahan™

Data Teknis Nomor Pengesahan

# %~
Unit Kerja® Lokasi*
okas

Foto & Foto Akwal

Browse. Brows




5) Sistem akan menampilkan notifikasi sukses simpan.

Data Saved : Success!

6) Data yang berhasil ditambahkan akan masuk dalam List Data Sertifikat Alat.

o
e
=== =3
e . [ . Dt Tobims [ S—— R Ly L [ e -
| ' ® : oo

A. Update Sertifikat Alat

1) Kilik button pada List Sertifikat Alat.

2) Sistem akan menampilkan Form Update data sertifikat alat.

Update Sertifikasi Alat

[PPRRNRP 3 |

In. Busy FATENA ROBT

ALAT BERAT T

UNTUK BB e I
. Q )’R(:lh‘iE K - ESERsaEaE 8 s amu S
*KONSHIRUKS | -

e e e+ e e e

o ey

3) Ubah data sertifikat dan klik button ..
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B. History Sertifikat Alat

1) Kilik button pada List Sertifikat Alat.
2) Sistem akan menampilkan History (Riksa Uji Ulang).

History Sertifikasi Alat

PT. Semen Indanesia

Show g v enties Search:

No i No.Buku Equip Name Data Teknis No Pengesahan Riksa Uji Ulang Buku Aktual
No data available in table

Showing 0t 0 of 0 entries Previous  Next

Close

C. Print Sertifikat Alat

1) Kilik button E pada List Sertifikat Alat.
2) Sistem akan menampilkan Halaman Cetak Dokumen.
3) Klik CTRL+P untuk mencetak.

Frmit

BRI T
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2.8.2. Tambah Pemegang SIO
1) Pilih tab menu Sertifikat SIO.

2) Kiik button [+ Tamban |

o

nl
8B

3) Sistem akan menampilkan Form Input Pemegang SIO.
4) Masukkan data terkait badge, masa berlaku, jenis lisensi, no lisensi, masa

berlaku, kelas, dan foto lisensi.

5) KiIik button ..

Tambahkan Sertifikasi Sio.

PT. Semen Indonesia

Badge Baru Kel
gawa Pilih kelas
Unit Kerja Foto i
it Kerja g

Tanggal Muiai sertitias™ Wakeu* Tanggal Mass berisku*
B oso012018 1 - 08-01-2019

6) Sistem akan menampilkan notifikasi sukses simpan.

Data Saved : Success!




A. Update Pemegang SIO

1) Klik button n pada List Pemegang SIO.

o

,.
5 [

2) Sistem akan menampilkan Form Update.

3) Ubah data pemegang SIO.

4) KIik button ..

Ubah Sertifikasi Sio.

PT. Semen Indonesia

Badge Baru Kelas
ACHMAD JAZIDIE, DR., MSc, Ir. o Il (Dua)
Unit Kerja Foto File

Board of Commissioners

Perpanjang masa berlaku: [_] 0FF |

l

Jenis Lisensi No Lisensi
OVER HEAD CRANE - 12373453

Tanggal Mulsi serstkas™ Waktu* Tanggal tass becisku®
B 03012021 03012022

5) Sistem akan menampilkan notifikasi sukses update/simpan.

Data Saved : Success!




B. History Sertifikat SIO

1) Klik button pada List Pemegang SIO.

2) Sistem akan menampilkan History (Riksa Uji Ulang).

History Sertifikasi Sio

PT. Semen Indonesia

how 10 Search
No & Kelas Berlaku Foto
1 I {(Satu) 02-01-2018 s/d 02-01-2021 ‘F_'
Showing 1w 1 of 1 entries Previous | 1 | Next

C. Export Sertifikat SIO

1) Klik button "=+ pada List Sertifikat SIO.

2) Sistem akan melakukan Export Dokumen dalam Excel.

- TOAR POIKI MGLURONT  PORMAAAL  DAM  WVEW vEm AR T
A . : ° . . 8 "
3 SIO SERTIFICATION
)
.
N T |
-
1 (M OVER D CRASE 00008 Tia] ACHMAD SATORL DA Wbl , s S
. L ES
£
2 v HODALH] AVNA JumANYC P el
- 00 ) ACHMAD IO, £ Wtke san an ——.
. Con Ay TOOB0OTTI] MG ADTYA LALNAGARA e o s 20 X
»
1




2.9. Sub Menu Master Dasar Hukum
Sub menu Master Dasar Hukum berguna untuk melakukan maintenance data master
terkait hukum yang digunakan dalam temuan.

1) Pilih sub menu Master Dasar Hukum.

WORKING PERMIT DAILY REPORT

SCAFOLDING RECAPITULATION

P2K3

' TOOLS SIO SERTIFICATION

MASTER DASAR HUKUM

A. Tambah Dasar Hukum

1) Kilik button pada halaman utama Master Dasar Hukum.

2) Sistem akan menampilkan Form Tambah Dasar Hukum.

Dasar Hukum Temuan Ketidak sesuaian

FT. Semen Indonesia

Ayat

Pasal

Deskripsi Pasal

3) Masukkan data terkait ayat, pasal, dan deskripsi 2 klik button .

4) Data yang berhasil disimpan, akan tampil dalam List Data Master Dasar Hukum.




B. Update Dasar Hukum

1) Kilik button pada List Master Dasar Hukum.

Show 1p v entries Search:
No 1L Ayat Pasal Deskripsi Opsi
1 1 1 Penyalahgunaan waktu istirahar untuk bergurau
dilapangan.
Showing 1 to 1 of 1 entries Previous 1 | Next

2) Sistem akan menampilkan Form Update.

Dasar Hukum Temuan Ketidak sesuaian

PT. Semen Indonesia
Ayat

Pasal

Deskripsi Pasal

Penyalahgunaan waktu istirahat untuk bergurau di lapangan.

3) Ubah data dasar hukum dan klik button ..
4) Sistem akan menampilkan notifikasi sukses update/simpan.

Data Saved : Success!

C. Delete Dasar Hukum

1) Kilik button n pada List Master Dasar Hukum.

+ Tambah

Show 1p v entries Search:
No 1L Ayat Pasal Deskripsi Opsi
1 1 1 Penyalahgunaan waku istirahat untuk bergurau
di lapangan.

Showing 1 to 1 of 1 entries Previous 1 | Next




2) Sistem akan menampilkan pertanyaan Hapus data.

Are you sure?

3) Kiik button (untuk menghapus data.

4) Sistem akan memberikan notifikasi berhasil hpaus.

Deleted!
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